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План
работы по обеспечению и сохранности учебников 
библиотеки МБОУ «СОШ № 30 имени Н.Н. Колокольцова»
	№
	Направления деятельности


	Сроки испол-

нения
	Ответствен-ный

	1
	Анализ обеспеченности обучающихся учебниками из фонда школьной библиотеки 

	Сентябрь,
май
	Гонохова Е.И.

	2
	Работа по доукомплектованию учебниками: 

· анализ фонда учебников;

· формирование и утверждение заказа  на недостающие учебники в соответствии с реализуемыми учебными планами и учебно-методическими комплектами, имеющимися фондами, количеством обучающихся по тому или иному учебнику в 2012-13 учебном году.

· заказ недостающих учебников через ООО «Смарт-бук» 
	Сентябрь

По мере поступления денежных средств

	Гонохова Е.И.


	3
	Работа со списком обучающихся, отнесенных к льготной категории, для  первоочередного обеспечения учебниками из фонда библиотеки в 2012-2013 учебном году.   (Статус малообеспеченной семьи устанавливается на основании документов, предоставляемых из муниципальных органов социальной защиты населения, или заключения родительского комитета)
	Апрель - май
	Низких Н.М.

Маркова А.П.

Гонохова Е.И.
Стаховская Л.Г.
Бартукова Л.В.

Градова Т.В.

Кудря О.В.

	4
	Разработка и доведение до сведения классных руководителей, учащихся и их родителей Правил пользования учебниками из фонда школьной библиотеки с определением мер ответственности за утрату или порчу учебников.
	Сентябрь
	Гонохова Е.И.
Перлова Е.Б.
Классные руководители



	5
	Проведение разъяснительной работы среди учащихся и их родителей,  о порядке обеспечения обучающихся учебниками в предстоящем учебном году, в том числе с использованием  сайта школы
	В течение года
	Гонохова Е.И.

Перлова Е.Б.
Классные руководители

	6
	Создать комиссию в школе по проверке сохранности учебников
Вести тетрадь по проверке учебников в каждом классе
	Постоянно
В течение года
	Гонохова Е.И.

Маркова А.П.

Гонохова Е.И.


	7.
	Создать ученические комиссии в каждом классе по проверке сохранности учебников
	Постоянно
	Маркова А.П.
Классные руководители

	8.
	Проведение акций «Подари учебник школе»
	2 раза в год
	Классные руководители
Маркова А.П.

Гонохова Е.Б.

Перлова Е.Б.

	9.
	Разработка системы поощрения наиболее активных участников акции «Подари учебник школе»
	Октябрь
	Маркова А.П.

Гонохова Е.И.

	10.
	Сбор и выдача учебной литературы:

составить график сдачи учебников в школьную библиотеку.

составить график выдачи учебников из фонда школьной библиотеки на следующий учебный год
	Май - июнь
	Гонохова Е.И.

Перлова Е.Б.


Заведующая библиотекой                                                            Гонохова Е.И.                                                                                     
